
A.  INFORMASI PUBLIK YANG DIUMUMKAN SECARA BERKALA  

 

 

NO 

 

RINGKASAN ISI INFORMASI (PERIHAL) 

 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

 

WAKTU 

PEMBUATAN 

 

FORMAT 

PENYIMPANAN 

 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 

JENIS MEDIA 

1.  INFORMASI TENTANG PROVIL BADAN PUBLIK 

 

     

 a. Visi dan misi Kasubag Program  Soft dan hard copy Selama Berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Rencana Strategis (RENSTRA) Dinas Sosial 

Kependudukan dan Catatan Sipil Provinsi Papua  

Kasubag Program  Soft dan hard copy 5 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Struktur Organisasi dan Provil Dinas Sosial 

Kependudukan dan Catatan Sipil Prov. Papua 

Kasubag Umum Dan 

Kepegawaian 

 Soft dan hard copy Selama Berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Sumber Daya Manusia yang di miliki (Jumlah, 

Komposisi, Kompetensi Pegawai 

Kasubag Umum Dan 

Kepegawaian 

Tentatif Soft dan hard copy Selama Berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 e. Tugas, Wewenag , Fungsi Kasubag Umum Dan 

Kepegawaian 

 Soft dan hard copy Selama Berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 f. Informasi tentang kedudukan atau domisili beserta 

alamat lengkap 

Kasubbag Umum Dan 

Kepegawaian 

Tentatif Soft dan hard copy Selama Berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 

2.  

 

RINGKASAN PROGRAM DAN KEGIATAN DINAS 

SOSIAL KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL 

PROVINSI PAPUA  

 

     

 a. Nama Program dan Kegiatan Sekretaris/ Kepala Bidang/ 

Kepala Balai 

Setiap awal 

tahun 

Soft dan hard copy 2 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Penanggung Jawab dan Pelaksana Program Sekretaris/ Kepala Bidang/ 

Kepala Balai 

Setiap awal 

tahun 

Soft dan hard copy 2 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Target Capaian Program dan Kegiatan Kasubbag Program Setiap awal 

tahun 

Soft dan hard copy 2 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Jadwal Pelaksanaan Program dan Kegiatan Kasubbag Program Setiap awal 

tahun 

Soft dan hard copy 2 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 



 e. Nilai Anggaran Kasubbag Program Setiap awal 

tahun 

Soft dan hard copy 2 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 f. Agenda Penting Dinas Sosial, Kependudukan 

dan Catatan Sipil 

 Rencana Rakor, dll pada SKPD, 

Kabupaten/ Kota pada th. berjalan 

Kasubbag program 

 

Setiap kegiatan 

 

Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 g. Rencana Pelaksanaan DIKLAT dll Kasubbag Umum Dan 

Kepegawaian 
Setiap kegiatan 

 

Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 h. Agenda penting lainnya Kasubbag program Setiap kegiatan 

 

Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

3.   

HASIL PELAKSANAAN PROGRAM /dll  

 

     

 a. Ringkasan Informasi Kerja  Kasubbag Program Tahunan Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKJ-

IP) 

Kasubbag Program Tahunan Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Laporan Layanan Informasi Publik Kasubbag Program Triwulan Soft dan hard copy 1 tahun setelah 

ditetapkan 

Meja Layanan Informasi 

4.   

LAPORAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK 

 

Kasubbag Program Triwulan Soft dan hard copy 1 tahun setelah 

ditetapkan 

Meja Layanan Informasi 

 

5.  

 

RINGKASAN LAPORAN KEUANGAN 

 

     

 a. Laporan Realisasi Anggaran Kasubag Keuangan dan 

perlengkapan 

Setiap akhir 

bulan 
Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Ringkasan neraca per tahun  Kasubag Keuangan dan 

perlengkapan 

Setiap akhir 

tahun 
Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Laporan Arus Kas dan Catatan atas Laporan 

Keuangan yang disusun sesuai dengan standar 

akuntansi yang berlaku 

Kasubag keungan dan 

perlengkapan 

Setiap akhir 

tahun 
Soft dan hard copy 

 

1 Tahun 

 

Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Ringkasan Dokumen Pelaksanaan anggaran per Kasubag keungan dan Setiap akhir Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 



tahun  perlengkapan tahun   Papua 

6.   

INFORMASI TENTANG PERATURAN PERUNDANGAN 

KEPUTUSAN, DAN/ATAU KEBIJAKAN 

 

     

 a. Undang-undang  Pejabat Struktural  Soft dan hard copy 

 

Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Peraturan Pemerintah Pejabat Struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 
 c. Peraturan Menteri Pejabat Struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 
 d. Peraturan Daerah Pejabat Struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 
 e. Peraturan Gubernur Pejabat Struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 
 f. Keputusan Kepala SKPD Pejabat Struktural  Soft dan hard copy 

 

Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 

6. 

 

INFORMASI TENTANG HAK DAN TATA CARA 

MEMPEROLEH INFORMASI PUBLIK 

     

 a. Ringkasan laporan akses informasi publik Pejabat struktural  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Tata cara mengajukan Informasi Publik  Pejabat PPID  Soft dan hard copy 

 

Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Waktu yang diperlukan dalam memenuhi setiap 

permohonan informasi publik 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 

 

Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Jumlah permohonan Informasi Publik yang 

dikabulkan baik sebagian atau seluruhnya dan 

permohonan informasi yang di tolak  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 e. Alasan penolakan permohonan informasi publik  Pejabat PPID  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 



7. INFORMASI TENTANG TATA CARA PENGADUAN 

PENYALAHGUNAAN WEWENANG  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

8. INFORMASI TENTANG PENGUMUMAN PENGADAAN 

BARANG DAN JASA 

Pejabat Struktural  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

9. INFORMASI TENTANG PROSEDUR EVAKUASI 

KEADAAN DARURAT  

Pejabat Struktural  Soft dan hard copy 

 

1 tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 

 

 

 

 

B. INFORMASI PUBLIK SERTA MERTA   

 

NO RINGKASAN ISI INFORMASI (PERIHAL) 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

FORMAT 

PENYIMPANAN 

INFORMASI 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 
JENIS MEDIA 

1.  INFORMASI DAERAH RAWAN BENCANA NASIONAL Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

2. INFORMASI DAERAH RAWAN KONFLIK PROVINSI 

PAPUA  
Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

3. PIHAK YANG DIHUBUNGI  Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 

C. INFORMASI PUBLIK YANG TERSEDIA SETIAP SAAT 

 

NO RINGKASAN ISI INFORMASI (PERIHAL) 
PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

FORMAT 

PENYIMPANAN 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 
JENIS MEDIA 



INFORMASI INFORMASI 

1.  DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) Pejabat PPID  Soft dan hard copy 1 Tahun  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

2.  INFORMASI TENTANG PERATURAN, KEPUTUSAN, 

DAN ATAU KEBIJAKAN DINAS SOSIAL  

KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL PROVINSI 

PAPUA  

     

 a. Naskah akademis, kajian atau pertimbangan yang 

mendasari terbitnya peraturan, keputusan atau 

kebijakan 

Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 b. Masukan-masukan dari berbagai pihak atas 

peraturan, keputusan, atau kebijakan  
Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Risalah rapat dari proses pembentukan peraturan, 

keputusan atau kebijakan 
Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Rancangan peraturan, keputusan atau kebijakan  Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 e. Tahap perumusan peraturan, keputusan atau 

kebijakan 
Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 f. Peraturan, keputusan dan/atau kebijakan yang 

telah diterbitkan oleh Dinas Sosial 

Kependudukan dan Catatan Sipil Provinsi Papua  

Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

3.  SELURUH INFORMASI LENGKAP YANG WAJIB 

DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 



4. SURAT-SURAT PERJANJIAN DENGAN PIHAK KE-

TIGA BERIKUT DOKUMEN PENDUKUNGNYA  
Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

5. SURAT MENYURAT PIMPINAN ATAU PEJABAT 

BADAN PUBLIK DALAM RANGKA PELAKSANAAN 

TUGAS POKOK DAN FUNGSINYA 

Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

6. SYARAT-SYARAT PERIJINAN, IZIN YANG 

DITERBITKAN DAN/ATAU DIKELUARKAN BERIKUT 

DOKUMEN PENDUKUNGNYA,DAN LAPORAN 

PENATAAN IZIN YANG DIBERIKAN  

Pejabat struktural  Soft dan hard copy Selama berlaku Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

7. DATA INVENTARIS DINAS SOSIAL KEPENDUDUKAN 

DAN CATATAN SIPIL PROVINSI PAPUA  

Pejabat struktural  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

8. RENCANA STRATEGIS DAN RENCANA KERJA 

BADAN PUBLIK  

Pejabat struktural  Soft dan hard copy 5 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

9 AGENDA KERJA PIMPINAN SATUAN KERJA Sekretariat  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

10 PELAYANAN INFORMASI PUBLIK DINAS SOSIAL 

KEPENDUDUKAN DAN CATATANSIPIL  
     

 a. Kegiatan pelayanan informasi publik yang 

disarankan  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 



 b. Sarana dan prasarana layanan informasi publik Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 c. Sumber daya manusia yang menangani layanan 

Informasi Publik beserta kualifikasinya 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 d. Anggaran Layanan informasi publik serta laporan 

penggunaanya  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

11 JUMLAH, JENIS, DAN GAMBARAN UMUM 

PELANGGARAN YANG DITEMUKAN DALAM 

PENGAWASAN INTERNAL SERTA LAPORAN 

PENINDAKANNYA 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

12 JUMLAH, JENIS DAN GAMBARAN UMUM  

PELANGGARAN YANG DI LAPORKAN OLEH 

MASYARAKAT SERTA LAPORAN PENINDAKANNYA  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy 1 Tahun Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

13. DAFTAR SERTA HASIL-HASIL PENELITIAN YANG 

DILAKUKAN 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

14 INFORMASI PUBLIK LAIN YANG TELAH 

DINYATAKAN TERBUKA BAGI MASYARAKAT 

BERDASARKAN MEKANISME KEBERATAN 

DAN/ATAU PENYELESAIAN SENGKETA  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 



15 INFORMASI TENTANG STANDAR PENGUMUMAN 

INFORMASI BAGI BADAN PUBLIK YANG 

MEMBERIKAN IZIN DAN/ATAU MELAKUKAN 

PERJANJIAN KERJA DENGAN PIHAK LAIN YANG 

KEGIATANNYA BERPOTENSI MENGANCAM HAJAT 

HIDUP ORANG BANYAK DAN KETERTIBAN UMUM 

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

16 INFORMASI DAN KEBIJAKAN YANG DISAMPAIKAN 

PEJABAT PUBLIK DALAM PERTEMUAN YANG 

TERBUKA UNTUK UMUM  

Pejabat PPID  Soft dan hard copy Selama berlaku  Website DINKESOS Provinsi 

Papua 

 

 

 


